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Die Deutsche Bundesbank

Die Deutsche Bundesbank ist die unabhängige Zentralbank der Bundesrepublik 
Deutschland. Ihr zentrales Geschäftsfeld ist die Geldpolitik des Eurosystems. Zu den 
weiteren Aufgaben gehören das Finanz- und Währungssystem, die Bankenaufsicht, 
der unbare Zahlungsverkehr sowie das Bargeld.

Die fünf Kernaufgaben der  
Deutschen Bundesbank
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Du möchtest etwas lernen oder studieren, von dem Du ge-
nau weißt, was Du später damit machen kannst? Dann bist 
Du bei der Deutschen Bundesbank genau richtig. Denn wir 
bieten Dir in allen Berufsfeldern hervorragende Perspekti-
ven für Deinen späteren Karriereweg. Als Zentralbank sor-
gen wir für einen stabilen Euro, sichere Finanzmärkte und 
somit für unser Gemeinwohl. Das ist nicht nur spannend. 
Das ist systemrelevant. Heute und in Zukunft. 

Bei uns erwarten Dich abwechslungsreiche, anspruchsvolle 
und zunehmend international ausgerichtete Aufgaben. 
Wir bieten Dir verschiedene Möglichkeiten, Deine Karriere 
in einer der großen Zentralbanken Europas zu starten.

Wir möchten, dass Du uns mit frischen Ideen bereicherst. 
Dafür darfst und sollst Du uns sogar gerne mit all deinen 
Fragen löchern. Denn nur so können wir mit Dir gemein-
sam die Zentralbank der Zukunft gestalten.

Diese Ausbildung nützt
Dir und der Gesellschaft.

Schon während Deiner Ausbildung oder Deines 
Studiums erhältst Du ein festes Gehalt.

Als dual Studierende*r ist Dir nach 
erfolgreichem Abschluss Deines 
Studiums eine unbefristete Stelle bei 
uns sicher.

Bei einigen Ausbildungs- und Studienfächern 
kannst Du an unterschiedlichen Standorten, zum 
Beispiel in unserer Zentrale, unseren Hauptverwal-
tungen oder Filialen, Erfahrungen sammeln. 

Die Deutsche Bundesbank bietet Dir:
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Du weißt noch nicht, welches Studium oder welche Aus-
bildung nach der Schule zu Dir passt? Unser Entscheidungs-
quiz hilft Dir, eine Ausbildung oder einen Studiengang zu 
finden, der Dir Spaß macht und zu Deinen Stärken passt.  
 

Beantworte die Fragen, zähle die Anzahl der Symbole hinter 
Deiner Antwort zusammen und schau Dir das Ergebnis an.

Mitgezählt? Welches Symbol hat am meisten  
hinter Deinen Antworten gestanden?

•	  	Der mittlere Bankdienst könnte etwas für Dich sein. 
•	  	 Vielleicht ist eine Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann für Büromanagement etwas für Dich. 
•	   	Wir bieten verschiedene BWL Studiengänge an. Ganz nach Deiner Interessenslage, 		

	 ist vielleicht auch ein passender für Dich dabei. 
•	   	 Wenn du Lust auf ein wirklich einzigartiges Studium hast, könnte Zentralbankwesen genau 	

	 das Richtige für dich sein.
•	   	Du könntest perfekt in unsere IT passen.

Welche Ausbildung oder welcher  
Studiengang passt zu mir?

Du bist Dir noch nicht sicher, welcher Berufseinstieg der passende für Dich ist?
Auf unserer Homepage findest Du weitere Entscheidungshilfen.?

Ich interessiere mich eher für ein/eine  
______ bei der Bundesbank.

a)	 Ausbildung
b)	 Studium

In meinem Berusfleben würde ich  
mich gerne mit ______ befassen.

a)	 Banken- und Finanzthemen
b)	 IT-Themen
c)	 Allgemeinen Büroprozessen
d)	 dem Bargeldkreislauf

Falls ich studiere, ist es mir wichtig,  
an einer eigenen Hochschule der  
Bundesbank zu studieren?

a)	 Auf jeden Fall
b) 	 Ich könnte mir auch vorstellen an einer anderen 

Kooperationshochschule zu studieren
c) 	 Lieber kein Studium

3 Jahre sind eine gute Zeit, um mich auf das 
Berufsleben vorzubereiten.

a)	 Ja total
b)	 Lieber würde ich schneller  

einsteigen

Meinen zukünftigen Arbeitsalltag stelle ich mir 
______ vor.

a)	 klar strukturiert
b)	 geprägt von der Bedienung von modernen 

Maschinen
c)	 herausfordernd und eigenverantwortlich
d)	 geprägt von digitalen Prozessen
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Dieser betriebswirtschaftlich orientierte Studiengang an 
der Hochschule der Deutschen Bundesbank in Hachenburg 
(Westerwald) bietet Dir eine andere Perspektive auf die 
Bankenwelt und einen einzigartigen Berufseinstieg in die 
Welt des Geldes. In dem dreijährigen dualen Studiengang 
wechseln sich Theorie- und Praxisphasen ab und sind eng 
miteinander verzahnt. Zu Beginn Deines Studiums erwirbst 
Du wirtschafts- und rechtswissenschaftliche Kenntnisse, 
die Dir als Grundlage für Deine im weiteren Studienverlauf 
gewählte Spezialisierung dienen. Während des gesamten 
Studiums wirst Du Vorlesungen in deutscher und englischer 
Sprache absolvieren. 

In den Praxisphasen, die Du in unserer Zentrale in Frank-
furt am Main, unseren Hauptverwaltungen oder Filialen 
absolvieren kannst, wendest Du Dein Theoriewissen direkt 
an, arbeitest an verschiedenen Tätigkeitsfeldern einer 
Zentralbank und hast außerdem die Möglichkeit, Deine 
Fähigkeiten in einem Auslandsaufenthalt zu erweitern. Im 
Vertiefungsstudium hast Du dann die Chance, Dich auf 
Aufsichts- und Finanzstabilitätsfunktionen, auf bankbe-
triebliche Funktionen oder auf Querschnittsfunktionen 
(z. B. Personal, Controlling, Organisation) zu spezialisieren. 
Nach Deinem erfolgreichen Abschluss wirst Du als Beamtin 
oder Beamter im gehobenen Dienst in einem unserer Funk-
tionsfelder übernommen.

Studien- und  
Ausbildungsmöglichkeiten

Zentralbankwesen / Central Banking (Bachelor of Science) 



Deutsche Bundesbank	
Bewerbungsratgeber
Seite 6

•	 Kaufleute für Büromanagement
Wenn Du gerne kommunikative und organisato-
rische Sekretariats- und Assistenzaufgaben über-
nimmst und Spaß am Umgang mit dem PC hast, 
ist unsere fundierte kaufmännische Ausbildung 
für Büromanagement genau das Richtige für Dich. 

•	 Mittlerer Bankdienst (Geldbearbeitung)
Du suchst eine praktische Tätigkeit, Teamarbeit wird 
bei Dir großgeschrieben und Genauigkeit ist Dir wich-
tig? In der Geldbearbeitung übernimmst Du verant-
wortungsvolle Aufgaben im Bereich des Bargelds und 
sorgst für einen funktionierenden Wirtschaftskreislauf. 

•	 Mittlerer Bankdienst (Zentrale)
Du übernimmst gerne organisatorische Aufgaben und 
legst Wert auf einen sicheren Job? Mit unserer breitge-
fächerten Ausbildung zum mittleren Bankdienst startest 
Du Deine Karriere als Beamter oder Beamtin in der Bun-
desbank.

Du bist Dir noch nicht sicher? Im Rahmen eines Schülerpraktikums kannst  
Du erste Einblicke in den Arbeitsalltag bei der Zentralbank gewinnen.

Duale Bachelorstudiengänge bei der Bundesbank in Zusammenarbeit 
mit Kooperationshochschulen

•	 Betriebswirtschaftslehre
Im Studiengang Betriebswirtschaftslehre lernst Du wie 
betriebswirtschaftliche Prozesse ablaufen und beschäftigst 
Dich, ganz nach Deiner Interessenslage, mit verschiedenen 
Kernbereichen. Die Bundesbank bietet in diesem Bereich 
fünf verschiedene Studiengänge mit unterschiedlichen 
Spezialisierungsoptionen an. Hier erwarten Dich span-
nende Theorie- und Praxisphasen in deutscher und eng-
lischer Sprache, die Dich in die Finanzwelt einführen. 
 
Wenn Du Dir noch unsicher bist, in welchem Bereich Du 
Dich spezialisieren möchtest, bieten die HS Mainz und 
die OTH Regensburg einen grundlegenden BWL-Stu-
diengang an. Im Studiengang Betriebswirtschaft mit 
Schwerpunkt Bank an der DHBW Stuttgart kannst 
Du Dich auf die Finanzwirtschaft spezialisieren und 
mehr über Geld- und Vermögensanlagen sowie Wert-
papier- und Derivatgeschäfte erfahren. Der Studiengang  
Betriebswirtschaft mit Schwerpunkt Digitalisierungs
management an der DHGE Eisenach und der DHBW 
Karlsruhe bietet einen attraktiven Berufseinstieg in das 
Thema Digitalisierung.

•	 Angewandte Informatik an der DHBW Mosbach  
und HS Mainz
Der Studiengang Angewandte Informatik bietet 
Dir einen attraktiven Berufseinstieg, wenn Du gerne 
modernste digitale Technik anwendest und bereits 
während des Studiums in interessante IT-Projekte ein-
gebunden werden möchtest.

Ausbildungsmöglichkeiten bei der Bundesbank  

Studien- und  
Ausbildungsmöglichkeiten

?

© DHBW Stuttgart /  
Martin Damböck© DHBW Karlsruhe

© OTH Regensburg /  
Mitch Rue© Hochschule Mainz

© DHBW Mosbach © Markus Glahn
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Deine Bewerbung bei der Deutschen Bundesbank reichst 
Du über unser Onlinebewerbungs-Formular ein. Scanne 
dazu den QR-Code und Du gelangst direkt zu unserer Job-
börse. Den entsprechenden Link zum Online-Bewerbungs-

formular findest Du in der jeweiligen Stellenausschreibung. 
Um Deine Online-Bewerbung zu starten, musst Du Dich zu-
nächst in unserem Onlinebewerbungsformular registrieren.

Der Bewerbungsprozess

Falls Du Dich für mehrere Ausbildungs- und Studienmöglichkeiten bei uns  
bewerben möchtest, benötigen wir für jede Stelle eine gesonderte Bewerbung.

Do's

•	 Richtige Adresse und Kontaktdaten
•	 Einhaltung der formalen Kriterien
•	 Seriöse E-Mail-Adresse
•	 Professionelles Bewerbungsfoto
•	 Verständliche Formulierungen
•	 Eigene Fähigkeiten hervorheben
•	 Dokumente übersichtlich gestalten 

und benennen
•	 Vollständige Bewerbung als PDF-

Datei online einreichen

Don‘ts

•	 Umgangssprache verwenden
•	 Lücken im Lebenslauf
•	 Falscher E-Mail-Betreff in der 

Bewerbung
•	 Veraltete Bewerbung
•	 Nicht unterschriebenes 

Anschreiben
•	 Schlecht lesbare Dokumente

Online-Bewerbung
Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, letzten 
beiden Schulzeugnissen und ggf. Arbeitszeugnisse 
einreichen

Einladung zum ersten Teil 
des Auswahlverfahrens

Einladung zum zweiten Teil 
des Auswahlverfahrens

Online-Test von Zuhause

Assessment-Center
Vorstellung vor einer Kommission  
mit anderen Mitbewerbern und  
Mitbewerberinnen.

Einstieg
Herzlichen Glückwunsch,  
Du hast es geschafft!



Bewerbungs-
foto

Lebenslauf

Persönliche Daten
Name			   Mara Muster
Anschrift/Adresse		  Musterstraße 1
			   12345 Musterstadt
Telefonnummer		  012345678900
E-Mail-Adresse		  mara.muster@muster.de
Geburtsdatum,-ort		  1. Januar 2003, Musterstadt

Praktische Erfahrungen und Nebentätigkeiten
Seit 09/2021		  Aushilfe im Restaurant
02/2019			   Schülerpraktikum im Hotel „Seeblick“
Tätigkeit: 			   Marketingabteilung

Schulausbildung
2013-2022		  Gymnasium/Gesamtschule Musterstadt
			   vsl. Abschluss: Allgemeine Hochschulreife
2009-2013		  Grundschule Musterstadt

Zusatzqualifikationen
Sprachen			   Englisch (sehr gute Kenntnisse)
			   Französisch (Grundkenntnisse)
EDV			   sicherer Umgang mit Microsoft Office

Interessen
Hobbys			   Tanzen, Fotografie, Reisen

Musterstadt, 1. März 2022

Ein Bewerbungsfoto  
ist keine Pflicht

Nenne zuerst deine 
neuesten Stationen, 
dann die älteren

Schätze Deine 
Sprach- und EDV-
Kenntnisse  
realistisch ein

Der Lebenslauf 
kann optional 
unterschrieben 
werden
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Der Lebenslauf

Auf den folgenden zwei Seiten möchten wir Dir zeigen, wie Dein 
Lebenslauf und Dein Anschreiben aussehen können.

Formelle Tipps
•	 Der Umfang sollte eine bis zwei DIN-A4-Seiten betragen
•	 Verwende eine lesbare Schriftart und Schriftgröße
•	 Lasse zwischen 3 und 4 cm Seitenrand auf allen Seiten

Beispiel-Lebenslauf
Der Lebenslauf sollte in etwa so aufgebaut sein:



Mara Muster
Musterstraße 1
12345 Musterstadt

Deutsche Bundesbank
Personalabteilung
Wilhelm-Epstein-Straße 14
60431 Frankfurt am Main
									       

 Musterstadt, 1. März 2022

Bewerbung für das Duale Studium „Zentralbankwesen“

Sehr geehrte Damen und Herren,

durch Ihren Messestand bei der Messe „Stuzubi“ in Frankfurt bin ich auf das Duale Studium 
Zentralbankwesen aufmerksam geworden. Zurzeit besuche ich die 12. Klasse des Gym-
na-siums Musterstadt. Dieses werde ich im Juni 2022 mit der Allgemeinen Hochschulreife 
verlassen.

Das Anforderungsprofil für das duale Studium erfülle ich, da ich durch meine Aushilfstätig-
keit in einem Restaurant gelernt habe im Team zu arbeiten, lösungsorientiert zu handeln und 
Verantwortung zu übernehmen. Zu dem bin ich flexibel einsetzbar und habe Spaß am Um-
gang mit den verschiedensten Menschen. All diese Eigenschaften sind meiner Meinung nach 
wichtig, um sich in der Deutschen Bundesbank einbringen zu können.

Der Umgang mit Zahlen bereitet mir viel Freude, weshalb ich mich auch gerne in meinem 
späteren Beruf mit Zahlen beschäftigten möchten. Durch den Unterricht in Politik und Wirt-
schaft ist mein Interesse für wirtschaftliche Abläufe gestiegen und ich würde mich gerne in 
diesem Bereich weiterbilden.

Ich freue mich sehr über eine Rückmeldung von Ihnen.

Mit freundlichen Grüßen

Mara Muster

Absender und  
Empfänger sind 
linksbündig

Ort und Datum  
sind rechtsbündig

Nenne in der 
Betreffzeile auf 
welche Stelle Du 
Dich bewirbst

Wie bist Du auf die 
Stelle aufmerksam 
geworden und  
warum bist Du 
dafür geeignet?

Das Anschreiben 
muss unterschrieben 
werden

Deutsche Bundesbank
Bewerbungsratgeber
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Formelle Tipps
•	 Der Umfang sollte maximal eine Seite betragen, der Hauptteil besteht aus 3–5 Absätzen
•	 Verwende die gleiche Schriftart und Schriftgröße wie im Lebenslauf
•	 Seitenrand: Oben und unten: 2 cm, Links: 2,5 cm, Rechts: mind. 1,5 cm

Beispiel Anschreiben
Das Anschreiben sollte in etwa so aufgebaut sein:

Das Anschreiben



Lebenslauf
Ich habe alle meine persönlichen Daten angegeben.

Mein Lebenslauf ist vollständig, übersichtlich strukturiert, antichronologisch und ohne zeitliche Lücken.

Ich habe meine Sprach- und EDV-Kenntnisse realistisch eingeschätzt.

Anschreiben
Ich habe die richtige Adresse und Ansprechperson angegeben.

Meine Formulierungen sind auf die ausgeschriebene Stelle zugeschnitten.

Rechtschreib- und Grammatikregeln habe ich beachtet.

Im Text habe ich Bezug zum Unternehmen genommen und wichtige inhaltliche Fragen zu meiner Person 
beantwortet (Wie bin ich auf die Bundesbank aufmerksam geworden? Aktuelle Tätigkeit, Kenntnisse, …).

Bewerbungsunterlagen
Im Lebenslauf und Anschreiben habe ich dieselbe Schriftart und -größe und dasselbe 
Datum verwendet.

Zusätzlich habe ich eine weitere Person über meine Unterlagen schauen lassen.

Meine Unterlagen sind vollständig und in der richtigen Reihenfolge als PDF-Datei zusammengefügt.

Im Online-Bewerbungsformular habe ich alle Felder ausgefüllt.

Assessment Center (AC)
Ich habe mich über den Arbeitgeber Bundesbank auf der Homepage informiert.

Ich trage ein angemessenes Outfit.

Ich kenne Ort und Zeit des AC-Termins und habe einen Anreiseplan.

Ich habe mich auf das AC vorbereitet (Bewerbungsmotivation; ich kenne meine Stärken und mein 
Entwicklungspotential, …).

Deutsche Bundesbank	
Bewerbungsratgeber
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Checkliste

Diese Checkliste hilft Dir, alle wichtigen Aspekte im Lebenslauf und 
im Anschreiben zu beachten und nichts zu vergessen.



	 Der Ablauf skizziert das Auswahlverfahren unter „Normal“-
Bedingungen. In Pandemiezeiten erfolgt die Durchführung 
online. Weitere Abweichungen sind möglich.

Online-Test (80 min)
Englischtest: Grammatik und Rechtschreibung 
Test der intellektuellen Verarbeitungskapazität und Konzentrationsfähigkeit: 
verbale Verarbeitungskapazität, numerische Verarbeitungskapazität, Arbeitseffizienz, 
Logik- und Mathematiktest

*

Vorbereitung:
Informiere Dich über die Deutsche 
Bundesbank und bereite Dich auf Fragen 
zu Deiner Bewerbung und Person vor. 
Mögliche Fragen sind: „Warum haben 
Sie sich für diese Ausbildung / dieses 
Studium entschieden?“, „Welche 
Erwartungen haben Sie an die  
Deutsche Bundesbank?“

Einzelvorstellung
Vorstellung, Erläuterung der  
Bewerbungsmotivation,  
Unternehmensbezug,  
Erwartungen

Wiederholung  
Online-Test
Überprüfung der Ergebnisse  
des Online-Tests

Im Anschluss erfolgt die 
Auswertung der Ergebnisse 
durch die Kommission.

Schriftliche Aufgabe
Strukturierte Bearbeitung eines 
Sachverhalts, Ausdrucksfähigkeit, 
Rechtschreibung und Grammatik

Gruppenaufgabe
Gemeinsam im Team mit maximal 
sechs Bewerber*innen musst Du 
eine knifflige Aufgabe lösen

Innerhalb von wenigen Wochen 
erfolgt die telefonische  
Rückmeldung an Dich!

Einladung zum  
Assessment- 
Center

*
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Du hast Deine Bewerbung eingereicht und möchtest nun 
wissen, wie Du Dich auf die weiteren Schritte vorbereiten 
kannst? Das Auswahlverfahren besteht aus zwei Teilen, ei-
nem Online-Test, den Du zuhause machen kannst, und ein 
daran anknüpfendes Assessment-Center. Mit dem Online-Test 
werden Dein Können und Deine Berufseignung überprüft. 
Dafür hast Du verschiedene Aufgaben zu bearbeiten und 
zu lösen. Hierbei wird Deine Genauigkeit und Schnelligkeit 

beim Lösen der Aufgaben getestet. Das Assessment-Cen-
ter dient zur Vorstellung vor einer Kommission. Dabei hast 
Du an einem Tag verschiedene Abschnitte zu meistern, in 
denen Deine Soft Skills und fachlichen Kompetenzen gezielt 
geprüft und bewertet werden. Der erste Eindruck ist somit 
sehr wichtig. Achte auf ein gepflegtes Auftreten und ziehe 
Dich passend an. Pünktlichkeit ist am Tag des Assessment-
Centers ebenfalls sehr wichtig.  

Wie geht es nach  
Deiner Bewerbung weiter?



Weitere Informationen zu Deinem Berufseinstieg 
bei der Deutschen Bundesbank findest Du hier: 
bundesbank.de/de/karriere

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Hast Du Deinen passenden  
Einstieg gefunden? 


