
Hinweise zum Ausfüllen der Einzahlungsbelege 3182/3183/3855 

 

 Füllen Sie den Vordruck im Interesse der eindeutigen Lesbarkeit Ihrer Angaben grundsätzlich am PC aus. 

 Wenn Sie als Wertdienstleister das Ausfüllen der Einzahlungsbelege für Ihre Kunden übernehmen, verwen-

den Sie hierfür bitte den Vordruck 3183. 

 Sie brauchen nur Angaben im oberen (Vordr. 3182/3183) bzw. linken (Vordr. 3855) Teil des Vordrucks ma-

chen. Beim Ausdrucken des Vordrucks werden diese automatisch auf die Quittung (unterhalb bzw. rechts von 

der gestrichelten Trennlinie) übernommen. 

 Vordruck 3182/3183: Achten Sie auf die korrekte Auswahl der Währung. 

 Drucken Sie den Beleg im Format DIN A4 aus und trennen Sie nicht die beiden Teile des Belegs. 

 Vordruck 3182/3183: Unterschreiben Sie den Vordruck in dem dafür vorgesehenen Feld im oberen Teil des 

Belegs. Als Wertdienstleister denken Sie bitte bei der Verwendung des Vordrucks 3183 auch an die Firmen-

angabe im Unterschriftenfeld. 

 Reichen Sie den Beleg zusammen mit Ihrer Einzahlung bei unserer Filiale ein. 

 Wir empfehlen Ihnen, für den Fall eines Ausfalls der IT-Infrastruktur Blankoausdrucke des Vordrucks vorzuhal-

ten, die Sie dann von Hand ausfüllen können. Auch hier sind die Angaben nur im oberen bzw. linken Teil des 

Vordrucks erforderlich. 


